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CVUT v Praze - Fakulta elektrotechnicka pfijme personalistu/-ku

S praxi ve mzdové ucétarné

Napln prace:

inzerce volnych pracovnich pozic, komunikace s uchazeci, administrace agendy
vybérovych Fizeni

uzavirani a zmény pracovnich smluv

vedeni personalni agendy

zpracovani a kontrola mésicnich vstupt do vypocétu mezd
zpracovani a kontrola odvodl na socialni a zdravotni pojisténi
sprava benefitnich programu

evidence dochazky

sprava stravovaciho pausalu

sprava sluzebnich cest

komunikace s organy statni spravy

sledovani legislativnich zmén v oblasti personalistiky a mezd
komunikace se zaméstnanci

v pfipadé potieby asistence s dalSimi administrativnimi Ukoly v ramci
zaméstnaneckého oddéleni

Pozadujeme:

minimalné S8 vzdélani, idealné ekonomického sméru

praxi v oblasti personalistiky a mzdové agendy

orientaci v pracovnépravnich pfedpisech (zakonik prace) a souvisejici legislativy (dan
z pfijmuy, socialni a zdravotni pojisténi)

dobrou uzivatelskou znalost MS Office, Excel

peclivost, samostatnost a zodpovédny pfistup k praci

diskrétnost a profesionalni pfistup

znalost anglického jazyka na komunikativni urovni

schopnost komunikovat a pracovat v tymu

Nabizime:

mzdové ohodnoceni dle vnitiniho mzdového predpisu CVUT
pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou
praci v riznorodém vysokoSkolském prostredi

moznost dalSiho vzdélavani

pfispévek na stravovani
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= pfispévek na produkty na stafi

= 6 tydnu dovolené, Multisport karta

= stabilni zaméstnani

= pruznou pracovni dobu

= pratelsky kolektiv a pfijemnou pracovni atmosféru

= skvélou dopravni dostupnost - u metra A stanice Dejvicka
= nastup dle dohody

V pfipadé zdjmu zaslete strukturovany zivotopis na email: drimakat@fel.cvut.cz.
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